
03/2020 - 08/2020

11/2018 - 01/2019

09/2015 - 04/2016

COORDONNÉES

62 Avenue Jaures, 75019, PARIS

0758043012

chekstephy@gmail.com

LANGUES

INFORMATIQUE

CENTRES D'INTÉRÊT

Je recherche une alternance de ( 1 ou 2
ans) ou un stage de (3 ou 6 mois) en
ressources humaines au rythme : 3 jours
entreprise / 2 jours école, disponibilité
immédiate.

PARCOURS PROFESSIONNEL

Stagiaire Ressources Humaines
CROISIERE BTP SARL - Garoua

Stagiaire assistante administratif
Ets HC ENGINEERING - Yaoundé

Hôtesse d'accueil
Ministère de l'environnement - Yaoundé

FORMATION

Master 1 : Ressources Humaines, 09/2022
ESGRH – PARIS

Bachelor : Ressources Humaines, 01/2022 – En cours
ESGRH – PARIS
-techniques de recrutement
-Administration du personnel
-Gestion des projets

Formation professionnelle 1et2 : Ressources Humaines, 11/2016 –
08/2018
Institut Universitaire international – Yaoundé

Anglais

Intermédiaire (B1)

Allemand

Intermédiaire (B1)

Pack Office (word,excel,power
point)

•

Entrepreneuriat : Mise sur pied
d'une entreprise de pâtisserie au
Cameroun

•

Bénévolat : Membre active des
associations (Hands up) qui lutte
pour la cause des enfants
abandonnés et (Monde vert) pour
la préservation de
l'environnement.

•

Stephanie Chekam

Soutien au poste d'administration du personnel, d'une équipe de
32 personnes: gestion de paie, enregistrement des entrées et des
sorties, suivi des absences et des demandes des congés.

•

Assistance au plan de recrutement de 6 nouveaux collaborateurs:
rédaction et diffusion des annonces, tri de cv et présélection des
candidats , organisation des entretiens.

•

Exécution des taches administratives courantes: gestion des
mails et des appels, accueil et orientation des visiteurs.

•

Instruction de dossiers administratifs, contrôle des documents,
saisie informatique, classement et archivage des pièces.

•

Réception des participants au niveau du comptoir d'accueil en
faisant preuve de courtoisie, vérification des pièces d'identité,
mise à jour du registre, délivrance des badges d'accès et
installation.

•

Gestion des appels et des Mails.•


