LINDA KAFI

Consultante technico-fonctionnelle GED, KM, Open Text,
Dématérialisation

Une double compétence est un véritable atout pour accompagner des projets de transformation
digitale. Pour cela, en toute ténacité, j'ai acquis des savoir-faire dans le développement
informatique en complément de mon expertise en gestion de I'Info-Doc,

Diplomes et Formations

Graduate Développeur PHP/Symfony / Studi digital éducation en ligne
03-2021 - 06-2022

Graduate Développeur PHP/Symfony

Développeur-intégrateur web / 3 W Academy /Paris/France
09-2019 - 12-2019

Master 1/2 Stratégies informationnelles et documents numériques : Information -
Documentation / Campus de Bourg-en-Bresse - Université Lyon 3 /Lyon/France

09-2017 - 08-2019

Licence Bibliothéconomie- Gestion de l'information, de la documentation et des archives /
Université dAlger/ Algérie

09-2001 - 07-2005

Stage diplomant en TIC- Acquisition des technologies de I'Information et de la Communication
/ ULB Bruxelles/ Belgique

03-2015 - 07-2015

Expériences professionnelles

Mission / SHERATON ROISSY Roissy Charles de Gaulle, France
03-2022 - 05-2022

Mise en place d'une contratheque :

analyser en détail la base de contrats existante,
définir les critéres d'organisation des contrats,
création d'une base des contrats numérisés

Mission / SESIFORM 03 Rue Jean Corbier 94190 Villeneuve-Saint-Georges
01-2022

®  Répondre aux avis d'appels d'offre liés a I'activité de SESIFORM
m  Représenter SESIFORM lors des négociations d'achats de prestations
m  Rédiger tous les documents nécessaires a sa mission

Mission / Ressources Formation 75018 Paris
12-2020 - 04-2021

Cartographier I'environnement des dossiers en lien avec la formation civique;

Analyser les pratiques d'envoi des documents sur les sites dédiés aux formations civiques.
Identifier les documents sensibles a archiver.

Création des systémes de gestion adaptables sur google Drive;

Animation des ateliers : recherche d'informations, recherche d'emploi

Veille technologique.

Chef de projet GED / Fédération Francaise des Banques Alimentaires Val de Marne, 94250
Gentilly

09-2020 - 04-2021

Audit documentaire :

gérer la réunion de début d'audit, Identification les piéces a dématérialiser, Analyser le
contenu des dossiers salariés a archiver.

Solution adaptable :

Mise en place d'un systéme de gestion numérique sur Google drive pour la dématérialisation
des dossiers bénévoles;

création d'une application numérique pour l'archivage des dossiers salariés....

conseilged@gmail.com

4, villa des gobelins, 75013 paris
Algérienne

Permis B

France et Internationale

06 05 65 67 18

Célibataire

Compétences
Informatiques/ Gestion
de projet

Gestion de projet Méthodologie
de projet : Traditionnelle / AGILE
/ SCRUM

Outils de gestion de projet :
GanttProject / Trello / Ms
Project

Animation des réunions : Kick off
/ Workshops

Création de contenu technique :
Audit/ Benchmark

Développement/Intégration web
- PHP/Symfony

-SQL

- JavaScript

-HTML 5

-CSS 3

- Bootstrap

Outils de la veille
- Diigo

- Scoop it

- Feedly

- Netvibes

Logiciels de gestion des
bibliothéques et GED - PMB,
Koha, Alexandrie,

- Alfresco, Nuxeo, Silog

Langage documentaire - CDD,
CDU, Thésaurus

Analyse de données - Sphinx

Langues
Anglais

Langues berbéres Langue
maternelle

Arabe


mailto:conseilged@gmail.com

Autres expériences professionnelles

Bibliothécaire-documentaliste / Bibliotheéque Médecine/ Université Abderrahmane Mira de
Béjaia/ Algérie
12-2009 - 09-2016

Gestion du projet numérique :

= Mise en place d'un processus de planification

= Définir les usages et supports

= |dentification de marché public éventuel et choix du prestataire
= |nstallation et suivi du logiciel PMB (migration de la base)

Archiviste-documentaliste / Tribunal sidi-aich/Cours de Bejaia/ Algérie
07-2006 - 07-2009

= |‘élaboration d'un plan d'archivage : recenser les familles de documents a traiter,
déterminer les durées de conservation légales et internes et évaluer les fréquences de

consultations
= Traitement des archives : analyse, tri, description, indexation et rangement

Bénévolat : Projet de mise en place d'une formation a distance / La maison de la cosmétique
Paris 12 Reuilly, France

09-2020

Stagiaire "Chargée de veille" / Majengo-Le Réseau d’Experts Informatiques en Freelance /
Lyon/France
04-2019 - 08-2019

= Mise ajour de la base de données avec les résultats des recherches en vue d’'actions
commerciales

Stagiaire"GED" / KEP Technologies-Conception et mise en ceuvre de solutions industrielles et
technologiques /Lyon/ France

04-2018 - 08-2018

m  Reprise d'anciens dossiers clients non classés (période 1992 => 2005) afin d'identifier des

nouvelles opportunités commerciales

* Quantification des volumes des dossiers

* |dentification des familles de document sur la base des types d'appareil
* Indexation et classification

* Intégration des dossiers sur le module d'archivage de I'ERP Silog

* Création d'une base donnée avec les références clients

Animatrice de chantier de jeunes bénévoles / Association Culturelle Berbére/ Bejaia /Algérie
12-2008 - 09-2016

= Projet d'informatisation des bibliothéques municipales
= Formation a la gestion des bibliotheques municipales.

Création et gestion d’'une micro entreprise familiale / Audi-Ayfki Bejaia/ Algérie
09-2009
= Objectif : Favoriser le développement de I'élevage laitier dans la région montagneuse de
Bejaia
= Mise en place d'un systéme de collecte de lait auprés des éleveurs indépendants
= Moyens matériels et humains actuels mis en ceuvre : 2 véhicules / 4 citernes / 3 salariés a
temps plein
= \olume moyen collecté : environ 1200 litres / jour

Autres compétences

GED: * Audit documentaire * Gestion des processus workflow * Gestion de contenu *
Dématérialisation des documents

Propriété intellectuelle * Les droits d'auteur * Usages et créateurs d’'ceuvres de I'esprit *
RGBD

Gestion de base de données Ecrire, modifier, trier, et transformer des données

Atouts

Esprit d'équipe " Ensemble on
avance plus loin!"

Adaptabilité " Nouveaux
horizons, nouvelles perspectives
je fais avec!"

Goat du challenge " Le
challenge est un art!"

Principe de Pull-Push " Je
recherche l'information, je
I'analyse et je la stocke mais,
surtout je la pousse vers vous!"

Ténacité " La parfaite confiance
moisit I'amour le plus tenace.
Dominique Blondeau"

Centres d'intérét

Lecture English Audio Books La
littérature du 18 e siecle,
Lecture-active surligner : Big
Data, IA, KM

Footing :3 fois/semaine,

Cuisine Berbére, orientale

Voyages

Trekking
Algérie, Tunisie

Autres pays Italie/ Allemagne/
Suisse/ Belgique...



